COMUNE DI MONTALCINO

CHECK LIST

AREA ECONOMICO FINANZIARIA — CULTURA - TURISMO

Allegato A

di codifica procedura e relativa attuazione di ogni procedimento a rischio - art. xx del Piano anticorruzione 2015-2017

(da conservare agli atti dell'Ufficio)

Procedimento
a rischio

Servizio/Ufficio

responsabile
del
procedimento

fasi e passaggi procedimentali

specifiche misure organizzative di
contrasto da attuare

-riferimenti legislativi o
regolamentari
-tempi di conclusione
del procedimento
-annotazioni agg.ve

a) acquisizione sulla piattaforma
elettronica del Mef della richiesta
di rilascio della certificazione Art.9, commi 3-bis e 3-
Sl Dl A b) verifica documentazione La verifica viene, di norma, effettuata ter del D.L. 185/2008
Rilascio Certificazioni Area Economico : ; o el 5
e i e P.O. Area c) istruttoria dalla P.O., dopo aver verificato le ragioni | come modificato
crediti Finanziaria . sl Bea Rl : : ,
d) controlli regolarita contributiva in | del ritardo nel pagamento del debito dall’art.27 del D.L.
materia di DURC 66/2014
e) acquisizione pareri se previsti
f) rilascio del titolo
a) acquisizione dagli uffici dell’atto
di liquidazione
b) verifica documentazione
c) istruttoria La verifica viene, di norma, effettuata
i e ! d) emissione dei mandati di dal P.O. solo per mandati riguardanti il
Emissione mandati di Area Economico A : i :
; Rl P.O. Area pagamento seguendo I'ordine titolo Il dopo aver verificato la Dlgs 267/00 e s.m.e i.
pagamento Finanziaria ; AT | G . :
cronologico di emissione degli atti | situazione di cassa e la permanenza
di liquidazione (mese) e, per degli equilibri di bilancio
mandati riguardanti il titolo 11,
verifica della consistenza di cassa
e rispetto patto di stabilita
a) ricevimento richiesta a) Modulistica con riferimento
; ; Area Economico b) comunicazione accoglimento\non all’esplicitazione della motivazione
Gestione accesso agli A i ! sians :
Finanziaria- P.O. Area accoglimento della richiesta e del procedimento | L. 241\90

atti

Cultura-Turismo

c)

comunicazione controinteressati (
se previsti)

amministrativo cui si riferisce
b) Tracciabilita informatica degli




d)

accesso ed eventuale estrazione
copia

accessi
c) Valutazione della privacy

a) ricevimento richiesta
rimborso/acquisto Hd : Lo >
e Jacd T Verifica dei presupposti di fatto e di
b) verifica regolarita ki ; ] ol
: : diritto per I'accoglimento della richiesta
: Area Economico Economo documentazione ; S
Gestione Ecomomato } e i 3 tenendo conto delle disposizioni
Finanziaria Comunale c) comunicazione accoglimento\non S . ;i :
: normative vigenti e dei regolamenti
accoglimento ; :
: : : interni
d) rimborso/acquisto di quanto
richiesto

a) Verifica dei presupposti di fatto e
di diritto per I'affidamento
Indicazione espressa negli avvisi e
bandi di gara o lettere d’invito che
il mancato rispetto delle clausole
contenute nel patto d’integrita e
nei protocolli di legalita costituisce
causa di esclusione dalla gara.

b) Formalizzazione delle indagini
esplorative da svolgersi in maniera

s aperta, trasparente tracciabile-
a) determinazione a contrarre !
L ? c) Procedere di norma almeno tre
! Lo ; b) attivazione procedura di gara Ui :
Procedimenti di Area Economico St SR e mesi prima della scadenza dei
L s ; S c) determinazione di aggiudicazione : : Dlgs 163/2006
affidamento sevizi, Finanziaria- P.O. Area 0 e contratti aventi ad oggetto i
! : 1 d) verifica requisiti ? A T es.m.ei.
lavori e forniture Cultura-Turismo ] : forniture e servizi all'indizione
e) contratto in caso di procedure : :
ife i tiche delle procedure di selezione
secondo le modalita indicate dal
D.Lgs n. 163\2006.

d) Ricorso alla proroga solo nei casi
debitamente motivati.

e) Ricorso al rinnovo espresso solo se
previsto nel bando.

f) Utilizzazione dei sistemi di
acquisizione MEPA e START in via
prioritaria.

g) Riferimento alla CUC in caso di
obbligo di legge

: 5 e Area Economico a) Direttiva di Giunta a) Affidamento sulla base di motivate
Affidamenti incarichi e : s : ; il Sl ) ;
Finanziaria- P.O. Area b) Rispetto tabella incarichi ragioni gia indicate in sede di

consulenze

Cultura-Turismo

professionali allegato al Bilancio

predisposizione Tabella incarichi




b)

c)

d)

professionali allegata al Bilancio di
previsione.

Verifica criteri come da
regolamento di organizzazione.
Predisposizione elenco a seguito di
avvisi pubblici, da pubblicare sul
sito dell’ente, assicurando
rotazione degli incarichi.
Pubblicazione sul sito dell’ente
degli incarichi conferiti con:

- estremi dell’atto di conferimento
- curriculum vitae

- compenso

Procedure interne ed
esterne di selezione ed
assunzione del
personale (concorsi,
selezioni, mobilita )

Area Economico
Finanziaria/Servizio
personale

P.O. Area

e)

f)

predisposizione bando o awviso;
nomina commissione giudicatrice;
registrazione domande candidati;
istruttoria requisiti di
ammissibilita;

svolgimento della procedura
selettiva;

istruttoria finale con verifica degli
atti della commissione e loro
approvazione

b)

c)

riduzione del margine di
discrezionalita della Commissione
Giudicatrice / valutatrice, dando
indicazioni dettagliate nel bando
su ogni fase procedurale;

Nomina della Commissione della
procedura preliminarmente alla
pubblicazione del bando / avviso;
Attuazione dei principi di rotazione
nella individuazione dei
componenti della Commissione, ivi
compreso il Segretario
verbalizzante;

separazione della funzione
istruttoria, preliminare e finale, del
procedimento selettivo con quella
di componente / segretario della
relativa Commissione Giudicatrice.
Obbligo di astensione dalle
funzioni istruttorie da parte dei
dipendenti eventualmente
nominati nella Commissione.

D.Lgs. 165/2001
Regolamento di
Organizzazione.




