Settore Lavori Pubblici e Manutenzioni

CHECK LIST

di codifica procedura e relativa attuazione di ogni procedimento a rischio - art. 9 del Piano antocorruzione 2015 -2017

(Da conservare agli atti dell'Ufficio)

RIFERIMENTI

SPECIFICHE MISURE ORGANIZZATIVE DI

LEGISLATIVI O
REGOLAMENTAR

CONCLUSIONE

- TEMPI DI

espletate dall'lstruttore Tecnico dell'Ufficio
Contratti tutte le fasi di cui all'allegato "A" al
presente documento.

comune sono di norma fianziate con
contributi pubblici)

PROCEDIMENTO | SERVIZIO/ | RESPONSABILE EASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI
A RISCHIO UFFICIO DEL PROC. CONTRASTO DA ATTUARE
DELPROCEDIME
NTO -
ANNOTAZIONI
AGGIUNTIVE
a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di affidamento esterno, | a. Rotazione dei soggetti da invitare - b.
previa la valutazione della procedura da Verifica della ristrettezza dei tempi
adottare in funzione delle tempistiche richiesti dall'Amministrazione Comunale
Procedure di & ! tunzione defle temp " one ton D.lgs 163/2006 -
) richieste dall'Amministrazione Comunale e - ¢. Verifica delle capacita tecniche
affidamento ) o i o . o .| DPR 207/2010 -
della tipologia di incarico da affidare - b. | organizzative dei soggetti da invitare in
consulenze e Istruttore . L. ) . . - . . Regolamento
. . . ) . Ricorso a selezioni su presentazione di base al tipo di incarico - d. Valutazione
incarichi Servizio | Tecnico Ufficio N . . . Comunale
. L . offerte fra pil soggetti - c. Verifica circa la snellezza della procedura da
professionali di LL.PP. Contrattie . L . . . . . approvato con
) . regolarita contributiva - d. Determina di adottare anche in funzione del rispetto .
importo Appalti o . . . . R ) | delibera C.C. n.
superiore a aggiudicazione definitiva e conseguente dei tempi imposti dagli enti finanziatori 70 del
P impengo di spesa - f. Di norma, per ogni di |circa le rendicontazioni dei contributi (le
40.000 euro . . . . . 12/12/2012
procedura e in funzione di essa, vengono opere pubbliche realizzate da questo




Procedure di
affidamento in
economia di

della tipologia di incarico da affidare

- b.
Ricorso a selezioni su presentazione di

offerte fra piu soggetti - c. In caso di importi
modesti e in situazioni di urgenza dovuta

anche al tipo di opera da realizzare nonché

per rispettare le tempistiche imposte dagli

a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di affidamento esterno,
previa la valutazione della procedura da
adottare in funzione delle tempistiche
richieste dall'Amministrazione Comunale e

pubblici)

Verifica delle capacita tecniche
organizzative dei soggetti da invitare o
da incaricare in funzione della tipologia
di incarico da affidare - d. Fase di
negoziazione - e. Valutazione circa la
snellezza della procedura da adottare
anche in funzione del rispetto dei tempi
imposti dagli enti finanziatori circa le
rendicontazioni dei contributi (le opere
pubbliche realizzate da questo comune
sono di norma fianziate con contributi

a. Rotazione dei soggetti da invitare o
da incaricare direttamente - b. Verifica

della ristrettezza dei tempi richiesti
dall'’Amministrazione Comunale - c.

Istruttore enti erogatori dei contributi pubblici e
consulenze e Servizio | Tecnico Ufficio comunque quando la situazione non
incarichi LL.PP. Contrattie consente procedure troppo laboriose, gli
professionali di Appalti incarichi, nell'esclusivo interesse
importo inferiore dell'aministrazione e fatti salvi i principi
a 40.000 euro fondamentali del Codice dei Contratti,
possono essere affidati, previa negoziazione,
ad unico soggetto idoneo d. Verifica
regolarita contributiva - e. Determina di
aggiudicazione definitiva e conseguente
impengo di spesa - f. Di norma, per ogni
procedura e in funzione di essa, vengono
espletate dall'lstruttore Tecnico dell'Ufficio
Contratti tutte le fasi di cui all'allegato "A" al
presente documento.
Procedure di
affidamento di Istruttore
servizi o forniture| Servizio | Tecnico Ufficio | Determina con affidamento diretto da parte
di importo LL.PP. Contratti e del Responsabile del Procedimento.
inferiore a € Appalti
40.000

Rispetto dei principi di specializzazione
e rotazione tra i fornitori, ultizzando i
mercati elettronici ME.PA,. e START.

Art. 17 del
Regolamento
approvato con
delibera C.C. n.
70del 12/12/
2012

D.lgs 163/2006 -
DPR 207/2010 -
Regolamento
Comunale
approvato con
delibera CC n. 70
del 12/12/2012




Procedure di

affidamento di

Procedure di
affidamento di
Lavoriin
economia di
importo inferiore
a €40.000

adottare) - b. Ricorso a selezioni su
presentazione di offerte fra pit OE- c. In

Istruttore

caso di importi modesti e in situazioni di

Tecnico Ufficio
Contrattie
Appalti

urgenza dovuta anche al tipo di opera da
realizzare nonché per rispettare le

contributi pubblici e comunque quando la
situazione non consente procedure troppo
laboriose, i lavori, nell'esclusivo interesse
dell'aministrazione e fatti salvi i principi
fondamentali del Codice dei Contratti,
possono essere affidati, previa negoziazione,
diretamente ad unico soggetto idoneo d.
Verifica dei requisiti - e. Determina di
aggiudicazione definitiva e conseguente
impengo di spesa - f. Di norma, per ogni tipo
di procedura e in funzione di essa, vengono
espletate dall'lstruttore Tecnico dell'Ufficio
Contratti tutte le fasi di cui all'allegato "A" al
presente documento.

tempistiche imposte dagli enti erogatori dei

della ristrettezza dei tempi richiesti

dall'’Amministrazione Comunale - c.
Verifica delle capacita tecniche

organizzative e finanziarie degli OE da

Fase di negoziazione - e. Valutazione
circa la snellezza della procedura da

circa le rendicontazioni dei contributi (le
opere pubbliche realizzate da questo
comune sono di norma fianziate con
contributi pubblici)

DPR 207/2010 -
invitare o da incaricare, in funzione Regolamento
della tipologia lavoro da affidare - d. Comunale

delibera C.C. n.
adottare anche in funzione del rispetto 70 del
dei tempi imposti dagli enti finanziatori 12/12/2012

. . . . Art. 17 del
Consultazione di almeno cinque ditte
Istruttore . . . Regolamento
. . ) . . e rispettando il principio della rotazione e
servizi o forniture Tecnico Ufficio Determina di affidamento attraverso . . . approvato con
.. . . . trasparenza con indagine dimercato e .
di importo Contrattie cottimo fiduciario . ] . delibera C.C. n.
. . avvalendosi dei mercati elettronici
superiore a € Appalti ME PA. E START 70 del 12/12/
40.000 T 2012
a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di realizzare i lavori,
valutazione della procedura da adottare in
funzione delle tempistiche richieste
dall'’Amministrazione Comunale e della
tipologia di lavoro da affidare (la forte
carenza di dipendenti incaricati all'Ufficio
Contratti e Appalti e RUP - Trattasi di una a. Rotazione degli OE da invitare o da
sola unita - riveste un ruolo molto incaricare direttamente - b. Verifica
importante per la scelta della procedura da

D.Igs 163/2006 -

approvato con




Procedure di
affidamento di

circa la necessita di realizzare i lavori

funzione delle tempistiche richieste
dall'Amministrazione Comunale e dell
tipologia di lavoro da affidare

a. Determina a contrarre con motivazioni

valutazione della procedura da adottare in

(la forte
carenza di dipendenti incaricati all'Ufficio

a. Avviso manifestazione di interesse
per individuazione elenco ditte da
invitare - b. Verifica della ristrettezza dei
tempi richiesti dall'Amministrazione
Comunale - c. Verifica delle capacita
tecniche organizzative e finanziarie degli

’

a

D.Igs 163/2006 -

L . . . DPR 207/2010 -
Istruttore Contratti e Aooalti @ RUP . Trattasi di OE da invitare o da incaricare, in Regolamento
Lavori in Servizio | Tecnico Ufficio on rT e \ppa. e - r:;\ aSII funa funzione della tipologia lavoro da Comunale
economia di LLPP. Contratti e o %ol unita -Irlvestle udn r”uo 0 modto ) affidare - d. Fase di negoziazione - e. approvato con
importo Aooalti importante per la sce ta della procedura da | valutazione circa la snellezza della delibera C.C. 1.
superiore a € i adottare) - b. Ricorso a selezioni su procedura da adottare anche in
40.000 presentazione di offerte fra pit OE- c. funzione del rispetto dei tempi imposti 70 del
Procedura negoziata in situazioni di urgenza dagli enti finanziatori circa le 12/12/2012
in funzione anche al tipo di opera da rendicontazioni dei contributi (le opere
realizzare, nonché per rispettare le pubbliche realizzate da questo comune
tempistiche imposte dagli enti erogatori dei| ¢ono di norma fianziate con contributi
contributi pubblici e comunque quando la pubblici)
-y . & o £
a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di realizzare i lavori,
valutazione della procedura da adottare in
funzione delle tempistiche richieste
dall'’Amministrazione Comunale, della
. tipologia di lavoro da affidare e dell'importo
Procedure di e . - . . . .
affidamento di Istruttore (la forte carenza di dipendenti incaricati a. Avviso manifestazione di interesse
Lavori di importo Servizio | Tecnico Ufficio |all'Ufficio Contratti e Appalti e RUP - Trattasi per individuazione elenco ditte da D.lgs 163/2006 -
inferiore a € LL.PP. Contratt? e di una sola unita - riveste un ruolo molto invitare b. Bando pubblico per
500.000 Appalti

importante per la scelta della procedura da
adottare) - b. Ancorche I'art. 122 c. 7 del
D.lgs 163/2006, per questo importo,
consenta |'affidamento a mezzo di
procedura negoziata con invito ad un
minimo di 5 OE, questo ente, di norma,
attiva una procedura aperta o ritretta con il

procedura aperta

DPR 207/2010




Procedure di
affidamento di
Lavori di importo
superiore a €
500.000 e
inferiore a €
1.000.000

Servizio
LL.PP.

Istruttore
Tecnico Ufficio
Contrattie
Appalti

a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di realizzare i lavori,
valutazione della procedura da adottare in
funzione delle tempistiche richieste
dall'’Amministrazione Comunale, della
tipologia di lavoro da affidare e dell'importo
- b. Ancorche I'art. 122 c. 7 del D.lgs
163/2006, per questo importo, consenta
I'affidamento a mezzo di procedura
negoziata con invito ad un minimo di 10 OE,
questo ente, di norma, attiva una procedura
aperta o ritretta con il criterio del prezzo piu
basso o dell'offerta economicamente piu
vantagiosa, mediante bando pubblico - c.
Verifica dei requisiti - e. Determina di
aggiudicazione definitiva e conseguente
impengo di spesa - f. Per ogni procedura e in
funzione di essa vengono espletate
dall'lstruttore Tecnico dell'Ufficio Contratti
tutte le fasi di cui all'allegato "A" al presente
documento. Applicazione della
normativa europea con le previste
pubblicazioni dei bandi

a. Awviso manifestazione di interesse
per individuazione elenco ditte da
invitare in caso di procedura negoziata -
b. Bando pubblico per procedura aperta

D.Igs 163/2006 -
DPR 207/2010




Procedure di
affidamento di
Lavori di importo
superiore a €
1.000.000 e
inferiore alla
soglia
comunitaria

Servizio
LL.PP.

Istruttore
Tecnico Ufficio
Contrattie
Appalti

a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di realizzare i lavori,
valutazione della procedura da adottare in
funzione delle tempistiche richieste
dall'’Amministrazione Comunale, della
tipologia di lavoro da affidare e dell'importo
- b. Questo ente, attiva una procedura
aperta o ritretta con il criterio del prezzo piu
basso o dell' offerta economicamente piu
vantagiosa, mediante bando pubblico - c.
Verifica dei requisiti - e. Determina di
aggiudicazione definitiva e conseguente
impengo di spesa - f. Di norma, per ogni tipo
di procedura e in funzione di essa vengono
espletate dall'lstruttore Tecnico dell'Ufficio
Contratti tutte le fasi di cui all'allegato "A" al
presente documento..

a. Bando pubblico per procedura aperta
o ristretta -criterio del prezo pili basso o
dell'offerta economicamente pil
vantaggiosa

D.Igs 163/2006 -
DPR 207/2010




a. Determina a contrarre con motivazioni
circa la necessita di realizzare i lavori,
valutazione della procedura da adottare in
funzione delle tempistiche richieste
dall'’Amministrazione Comunale, della
tipologia di lavoro da affidare e dell'importo
(la forte carenza di dipendenti incaricati
all'Ufficio Contratti e Appalti e RUP - Trattasi
di una sola unita - riveste un ruolo molto

Procedure di importante per la scelta della procedura da
affidamento di Istruttore adottare) - b. Questo ente, attiva una a. Bando pubblico per procedura aperta
Lavori diimporto  Servizio  Tecnico Ufficio procedura aperta o ritretta con il criterio del o ristretta -criterio del prezo piu basso o D.lgs 163/2006 -
superiore alla LL.PP. Contrattie prezzo piu basso o dell' offerta dell'offerta economicamente pil DPR 207/2010
soglia Appalti economicamente piu vantagiosa, mediante vantaggiosa
comunitaria bando pubblico conformemente alla

normativa prevista del Codice per gli appalti
di lavori di importo superiore alla soglia
comunitaria - ¢. Verifica dei requisiti - e.
Determina di aggiudicazione definitiva e
conseguente impengo di spesa - f. Per ogni
tipo di procedura e in funzione di essa
vengono espletate dall'lstruttore Tecnico
dell'Ufficio Contratti tutte le fasi di cui
all'allegato "A" al presente documento.



