	ELENCO PROCEDIMENTI UFFICIO TECNICO SETTORE LAVORI PUBBLICI PATRIMONIO E MANUTENZIONE– art. 35 D.L. 33/2013

	a)

Descrizione del procedimento con riferimenti normativi utili
	b)

Unità Organizzativa Responsabile Istruttoria
	c)

Responsabile del procedimento/Ufficio competente per adozione provvedimento finale
	d)

Modulistica/Uffici ai quali rivolgersi per informazioni
	e)

Modalità per ottenere informazioni sul procedimento
	f)

Termine di conclusione del procedimento
	g)

Provvedimenti ottenibili con dichiarazione dell’interessato o silenzio/assenso
	h)

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	i)

Link di accesso al servizio on line
	l)

Modalità per l’effettuazione dei pagamenti se necessari
	m)

Potere sostitutivo in caso di inerzia
	n)

Risultati delle indagini di customer satisfaction sulla qualità dei servizi erogati

	1)
ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA (C.D. CASE POPOLARI)

Procedimento d’ufficio
Legge Regionale Toscana 96/96


	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457
Fax 0577/844393

	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457
Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Modulo di dichiarazione sostitutiva dei requisiti previsti dalla legge reperibile presso U.R.P. o Ufficio Tecnico e sul sito comunale nella sezione “modulistica” quando il bando è  in vigore.

Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO
Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio
Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Per la formulazione della graduatoria 180 giorni dalla data del bando 
	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO
Dichiarazione sostitutiva attestante la presenza dei requisiti previsti nel bando quali la denuncia dei redditi del nucleo familiare, composizione dello stesso, invalidità di qualche membro del nucleo familiare, presenza di minori, decreto di sfratto
Silenzio/Assenso

NO
	TAR
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 
Fax 0577/849343
 mail 
segretario@comunemontalcino.com
	

	2)
CONVERSIONE DIRITTO DI SUPERFICIE IN DIRITTO DI PROPRIETÀ AREE PEEP

Ad istanza di parte
art. 31 comma 47 della legge 448/98


	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393

	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Modulistica per la domanda disponibile presso:

Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com
	Dalla data della richiesta il calcolo del costo avverrà nei 30 giorni successivi e comunicato all’interessato. Dopo il versamento il procedimento si definirà con il contratto con data, orario e  notaio che dovranno comunque essere scelti dal richiedente.


	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO
Tabelle millesimali per il calcolo del costo di trasformazione e copia del versamento dell’importo che sarà successivamente comunicato.

Silenzio/assenso

NO
	TAR
	
	Tesoreria Comunale
(Presso filiale MPS di Montalcino)
IBAN

IT44X0103025500000000355163
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	3) 
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI PRELAZIONE SU ALLOGGIO IN AREA PEEP
Ad istanza di parte
art. 35 della legge 22.10.71 n. 865 e convenzioni specifiche


	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393

	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Modulistica per la domanda disponibile presso:

Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com
	Entro 30 giorni dalla data di presentazione all’ufficio protocollo proposta di delibera per il Consiglio Comunale dopo l’istruttoria favorevole o richiesta documentazione integrativa. 


	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO
n. 1 copia dell’atto di proprietà dell’immobile e planimetrie catastali 

Silenzio/assenso

NO
	
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	4)

SOSTITUZIONE DELLA CONVENZIONE IN DIRITTO DI PROPRIETÀ 
Ad istanza di parte
art. 31 comma 47 della legge 448/98


	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Modulistica per la domanda disponibile presso:

Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com
	Entro 30 giorni dalla data di presentazione al protocollo


	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO
n. 1 copia dell’atto di proprietà dell’immobile, planimetrie catastali, tabelle millesimali

Silenzio/assenso

NO
	
	
	Tesoreria Comunale

(Presso filiale MPS di Montalcino)

IBAN

IT44X0103025500000000355163
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	5)
ATTESTAZIONE PREZZO DI VENDITA ALLOGGIO IN AREA PEEP 
Ad istanza di parte
art. 35 della legge 22.10.71 n. 865 e convenzioni specifiche


	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Modulistica per la domanda disponibile presso:

Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Entro 30 giorni dalla data di presentazione al protocollo


	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO
n. 1 copia dell’atto di proprietà dell’immobile, planimetrie catastali, tabelle millesimali

Silenzio /assenso
NO
	
	
	Tesoreria Comunale

(Presso filiale MPS di Montalcino)

IBAN

IT44X0103025500000000355163
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	6)

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTO SERVIZI/FORNITURE

D’Ufficio
D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com

	

	7)

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTO SERVIZI/FORNITURE IN ECONOMIA

D’Ufficio

D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	8)

PROCEDURA  APERTA PER AFFIDAMENTO SERVIZI/FORNITURE 

D’Ufficio

D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com

	

	9)

PROCEDURA  RISTRETTA PER AFFIDAMENTO SERVIZI/FORNITURE 
D’Ufficio

D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com

	

	10)

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTO LAVORI

D’Ufficio
D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO/ISTRUTTORIA
Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE
Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 
Fax 0577/849343
 mail 
segretario@comunemontalcino.com

	

	11)

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTO LAVORI IN ECONOMIA

D’Ufficio
D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO/ISTRUTTORIA
Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE
Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 

Fax 0577/849343

 mail 

segretario@comunemontalcino.com
	

	12)

PROCEDURA APERTA PER AFFIDAMENTO LAVORI
D’Ufficio

D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO/ISTRUTTORIA
Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE
Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 
Fax 0577/849343
 mail 
segretario@comunemontalcino.com

	

	13)

PROCEDURA RISTRETTA PER AFFIDAMENTO LAVORI

D’Ufficio

D. Lgs. 163/2006 e Regolamento Comunale
	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione  P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
	RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO/ISTRUTTORIA
Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE
Geom. Alessandro Faneschi
Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
Mail

faneschi@comunemontalcino.com

	Ufficio Tecnico Settore Lavori Pubblici, Patrimonio e Manutenzione 

 P.zza Cavour, 13

Tel. 0577/804457

Fax 0577/844393
ORARI APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO

Lunedì –Mercoledì Venerdì

10.00 – 13.00

Martedì e Giovedì pomeriggio

Solo su appuntamento
	Geom. Marco Ferretti

Tel. 0577/804450

Fax 0577/849343

Mail

ferretti@comunemontalcino.com

	Dipende dalla complessità dello specifico procedimento
	Silenzio /assenso

NO
	Rif. Artt. 239 – 246 D. Lgs. 163/2006
	
	
	Segretario Generale  Comune di Montalcino Piazza Cavour n. 13 
Tel 0577/804429 
Fax 0577/849343
 mail 
segretario@comunemontalcino.com

	


